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Vybérové rizeni na pozici Koordinator*ka Guest Service

Prazské Quadriennale scénografie a divadelniho prostoru rozsifuje pripravny tym 16. roc¢niku
mezinarodni akce, ktery se uskuteéni v cervnu 2027 (PQ 2027). Hleddme uchazece*ky zvyklé
(spolu)pracovat v kolektivu na pozici Koordinatora*ky Guest Service.

Népln prace:
¢ Komunikace s hosty PQ 2027 z celého svéta (nutna anglictina),
e priprava a sprava dil¢ich rozpoctd,
e komplexni zajisténi cest hostiim a hostkdm PQ (nékup letenek, jizdenek na vlak, vyplaceni
diet, transport na misté atd.),
¢ komunikace s ubytovacimi partnery,
e koordinace malého tymu,
e koordinace ridici a ridicek,
e koordinace infopointu a akredita¢niho centra,
e navrzeni systému akreditaci,
e komunikace a koordinace s dalsimi slozkami PQ (produkce, programové oddélent).

Predpoklady:

¢ Vynikajici komunikacni a organizac¢ni schopnosti v ¢eském a anglickém jazyce,

e alespon zakladni znalost prace v systému Eventival,

e zkuSenosti s organizaci nebo produkci kulturnich ¢i vzdélavacich projektd (idealné
mezinarodnich) v rozsahu miniméalné 4 roky,

e proaktivni ptistup, zodpovédnost, peclivost, dislednost,

e iniciativni pristup k rutinnim i nestandardnim situacim,

e uchazec¢*ka o pozici musi mit pracovni povoleni v EU a trvaly pobyt a danovy domicil
v Ceské republice.

Nabizime:
o Pratelské pracovni prostiedi,
o kancelare v historickém centru Prahy,
e prispévek na jazykové kurzy a odborné vzdélavani,
e moznost podilet se na ojedin€lé celosvétové kulturni udalosti,
 zizemi Narodniho institutu pro kulturu; pfispévkové organizace Ministerstva kultury CR.

Prazske
Ouadriennale




PO

Podminky néstupu:
e Termin zahajeni spoluprace dle dohody, idealn€é od ledna — inora 2026.
e Prace na zivnostensky list (prikazni smlouva) na dobu urcitou do prosince 2027; v rozsahu
dle dohody: 20—40 hodin tydné v prvni poloviné roku 2026, od druhé poloviny roku 2026
v rozsahu 40 hodin tydné.
e Mistem vykonu prace je Praha.

Stru¢ny motiva¢ni dopis (max. 1 strana A4) a profesni zivotopis v angli¢tiné prosim zasilejte
do 30. listopadu 2025 na erika.francakova@pq.cz.

Vybérové fizeni bude probihat ve tirech kolech:
e Vybrani*é uchazeci a uchazecky budou vyzvani*y k vypracovani kratkého ukolu souvisejiciho
s pracovni naplni pozice.
e Na zakladé vysledki tikolu budou vybrani*é kandidati a kandidatky pozvani*y k osobnimu
pohovoru s ¢leny a ¢lenkami tymu PQ.

Dotazy ohledné vybérového fizeni prosim smérujte na erika.francakova@pgq.cz.
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